Capitulo 9

Descripcion de microformas

9.0 REGLAS GENERALES

Las reglas de este capitulo son aplicables a la descripcion de las
microformas. Se incluyen en esta forma de edicion los microfil-
mes, las microfichas, los microopacos y las fichas de ventana.

Las microformas pueden ser reproduccion de materiales

impresos, graficos y manuscritos, y también publicaciones origi-
nales.

9.0.0 ORGANIZACION DE LA DESCRIPCION

Véase 1.0.0

9.0.1 FUENTES DE INFORMACION

Véase 1.0.1

9.0.1 A Fuente principal de informacion y orden prescrito para
consultar las fuentes

La fuente principal de informacion en el caso de microfilmes,
microfichas y microopacos serd el primer fotograma que conten-
ga el titulo y generalmente los datos de la publicacion. Si dicha
informacion no apareciera o fuera insuficiente, en el caso de
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9.0.1B Descripcion de microformas

microfichas y microopacos, sera considerada fuente principal la
informacion legible a simple vista en su franja superior. Pero si en
esta ultima fuente apareciera el titulo en forma concisa, mientras
que las fuentes asociadas lo presenten en su forma completa,
seran estas fuentes las que se consideren principales, debiéndose
indicar en nota la fuente del titulo. Para las fichas de ventana, la
fuente principal de informacion sera la ficha en si misma y, si el
documento esta constituido por varias fichas, la primera en que
aparezca el titulo.

Si el titulo y otros datos relativos a la publicacion que aparecen
normalmente en un fotograma o en una ficha, aparecen reparti-
dos en fotogramas o fichas sucesivas, el conjunto de ellos sera tra-
tado como fuente principal.

Si las fuentes de informacion que se han definido como princi-
pales no contuvieran la informacion, se tomara ésta de las
siguientes fuentes en el mismo orden de preferencia en que apa-
recen relacionadas:

— El resto del documento, incluida una caja o estuche que
forme parte integrante del mismo.

— El envase.
— [El material anejo legible a simple vista.

— Cualquier otra fuente.

9.0.1 B Fuentes de informacion prescritas para las distintas areas

Las fuentes prescritas para cada drea seran las relacionadas a
continuacion. Cualquier informacion obtenida en otra fuente
debera ir entre corchetes o en nota.

Area Fuentes de informaciéon
prescritas

1 Titulo y mencion de Fuente principal de informa-
responsabilidad cion

2  Edicion Fuente principal de informa-
cion, resto del documento y
envase

3 Datos especificos Fuente principal de informa-
cion, resto del documento y
envase
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Reglas generales

9.0.7

4 Publicacion, distribu-
cion, etc.

5  Descripcion fisica

6  Serie

7 Notas
8 Numero normalizado
y condiciones
de adquisicion
9.0.2 PUNTUACION

Véase 1.0.2

Fuente principal de informa-
cion, resto del documento y
envase

Cualquier fuente

Fuente principal de informa-
cion, resto del documento y
envase

Cualquier fuente

Cualquier fuente

9.0.3 LENGUA Y TIPO DE ESCRITURA DE LA DESCRIPCION

Véase 1.0.3

9.0.4 ABREVIACION Y ABREVIATURAS

Véase 1.0.4

9.0.5 USO DE MAYUSCULAS

Véase 1.0.5

9.0.6 ACENTOS Y OTROS SIGNOS DIACRITICOS

Véase 1.0.6

9.0.7 ERRATAS

Véase 1.0.7



9.0.8 Descripcion de microformas

9.0.8 DETERMINACION DE LA FUENTE PRINCIPAL DE INFORMACION
EN DOCUMENTOS CON VARIAS FUENTES PRINCIPALES

Véase 1.0.8

9.0.9 NIVELES DE DETALLE EN LA DESCRIPCION

Véase 1.0.9

9.1 AREA DE TITULO Y DE MENCION
DE RESPONSABILIDAD

ELEMENTOS DEL AREA
Titulo propiamente dicho
Designacion general de la clase de documento
Titulos paralelos
Subtitulo y/o informacién complementaria sobre el titulo

Mencion de responsabilidad

9.1.1 FUENTES

Véase 9.0.1 B

9.1.2 PUNTUACION PRESCRITA

Véase 1.1.2

9.1.3 TITULO PROPIAMENTE DICHO

9.1.3 A El titulo propiamente dicho se transcribira como se esta-
blece en la regla 1.1.3.

Gnoseologia de la gramatica generativa

Mapa de las provincias de Espana

268



Area de titulo y de mencion de responsabilidad 9.1.6

Fabulas de Esopo
Revista de Occidente
La Gran Via

Maestros espanoles del grabado

Cuando no haya fuente principal o la inica fuente con valor de
principal sea el envase o una parte legible a simple vista, se indi-
cara en nota la fuente de donde se tomo el titulo.

9.1.3 B En el caso de microformas que contengan varias obras
con titulos individuales y sin titulo colectivo, se podran hacer des-

cripciones independientes para cada una de las obras. Véase 9.5.3
Dy9.7.4 B c).

9.1.4 DESIGNACION GENERAL DE LA CLASE DE DOCUMENTO

9.1.4 A En el caso de que se considere necesaria esta designa-
cion, se procedera como se indica en la regla 1.1.4 y se empleara
el término «Microformas.

Revista de Occidente [Microformal

9.1.5 TITULOS PARALELOS

9.1.5 A Para la transcripcion de los titulos paralelos se aplicaran
las reglas establecidas en 1.1.5.

Ocho siglos de encuadernaciéon espanola = Huit siecles
de reliure en Espagne = Spaanse boekhanden uit acht leu-
wen

9.1.6 SUBTITULO Y/O INFORMACION COMPLEMENTARIA
SOBRE EL TITULO

9.1.6 A Para la transcripcion del subtitulo y/o informacion
complementaria sobre el titulo se aplicaran las reglas establecidas
en 1.1.6.

Madrid : crénica y guia de una ciudad sin par

El basilisco : revista de filosofia, ciencias humanas, teoria
de la ciencia y de la cultura

Documentos de Indias : siglos XV-XIX
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9.1.7 Descripcion de microformas

9.1.7 MENCION DE RESPONSABILIDAD

9.1.7 A La mencion de responsabilidad se hara constar como se
establece en 1.1.7, teniéndose en cuenta las normas particulares
relativas a la mencion de este elemento en la descripcion del
documento editado en la microforma (publicaciones seriadas,
mapas, etc.).

9.2 AREA DE EDICION

ELEMENTOS DEL AREA
Mencion de edicion
Mencion de edicion paralela
Menciones de responsabilidad relativas a la edicion
Mencién de edicion adicional

Menciones de responsabilidad relativas a una mencion de edi-
cion adicional

9.2.1 FUENTES

Véase 9.0.1 B

9.2.2 PUNTUACION PRESCRITA

Véase 1.2.2

9.2.3 MENCION DE EDICION

9.2.3 A La mencion se hara constar como se establece en 1.2.3.
Se advierte que en el caso de las microcopias este dato se refie-
re a la edicion de la microforma como tal, no a la de la obra
reproducida que se dara en nota cuando conste en el docu-
mento.
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Area de datos especificos de la clase de documento 9.3

9.2.4 MENCION DE EDICION PARALELA

Véase 1.2.4

9.2.5 MENCIONES DE RESPONSABILIDAD RELATIVAS A LA EDICION

Véase 1.2.5

9.2.6 MENCION DE EDICION ADICIONAL

Véase 1.2.6

9.2.7 MENCIONES DE RESPONSABILIDAD RELATIVAS A UNA MENCION
DE EDICION ADICIONAL

Véase 1.2.7

9.2.8 COLECCIONES DE OBRAS SIN TITULO COLECTIVO

Véase 1.2.8

9.2.9 OBRAS COMPUESTAS DE VARIAS UNIDADES FISICAS DE DISTINTAS
EDICIONES

Véase 1.2.9

9.3 ARFA DE DATOS ESPECIFICOS DE LA CLASE
DE DOCUMENTO

Esta area forma parte de la descripcion de las microformas
cuando se editan por este medio materiales en cuya descrip-
cion sea obligada (publicaciones seriadas, material cartografi-
co, musica impresa, etc.) y cuando la microforma sea por si
misma una publicacion seriada. En cada caso se aplicaran las
reglas establecidas en los capitulos dedicados a los distintos
materiales.
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9.4 Descripcion de microformas

9.4 AREA DE PUBLICACION, DISTRIBUCION, ETC. (1)
ELEMENTOS DEL AREA

Lugar de publicacion y/o de distribucion

Nombre del editor y/o del distribuidor

Mencion de la funcion de distribuidor

Fecha de publicacion y/o de distribucion

Lugar de fabricacion, nombre del fabricante, fecha de fabricacion

9.4.1 FUENTES

Véase 9.0.1 B

9.4.2 PUNTUACION PRESCRITA

Véase 1.4.2

9.4.3 LUGAR DE PUBLICACION
Véase 1.4.3

No se indicara lugar de publicacion, distribucion, etc., en la
descripcion de una microforma no publicada, ni se hara uso de la
abreviatura «S.1.».

9.4.4 NOMBRE DEL EDITOR

9.4.4 A FEl nombre del editor se hara constar como se indica
en 1.4.4.

No se indicara nombre de editor, distribuidor, etc., en la des-
cripcion de una microforma no publicada. Tampoco se hara uso
de la abreviatura «s.n.».

. — Oviedo : Pentalfa Microediciones
. — White Plains, New York : Kraus Microform

(1) Los elementos constitutivos del area son los que tienen relaciéon con el material que se
esta describiendo. Cuando se trate de microcopias, los datos de publicacion del original reprodu-
cido se hardn constar en nota.
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Area de descripcion fisica 9.5.1

9.4.5 MENCION DE LA FUNCION DE DISTRIBUIDOR

Véase 1.4.5

9.4.6 FECHA DE PUBLICACION

9.4.6 A La fecha de publicacion se hara constar como se esta-
blece en 1.4.6.

. — White Plains, New York : Kraus Microform, 1985

. — Madrid : Centro Nacional de Conservaciéon y Micro-
filmacién Documental y Bibliografica, [ca. 1986]

. — Opiedo : Pentalfa Microediciones, 1985-1986
. — Ann Arbor, Michigan : University Microfilms, cop.
1978
En la descripcion de una microforma no publicada, se indicara

la fecha de creacion, si es conocida o, en su defecto, la aproxi-
mada.

9.4.7 LUGAR DE FABRICACION, NOMBRE DEL FABRICANTE, FECHA DE FABRI-
CACION

Véase 1.4.7

9.5 AREA DE DESCRIPCION FISICA

ELEMENTOS DEL AREA
Extension y designacion especifica del material
Mencion de otras caracteristicas fisicas
Dimensiones

Material anejo

9.5.1 FUENTES

Véase 9.0.1 B
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9.5.2 Descripcion de microformas

9.5.2 PUNTUACION PRESCRITA

Véase 1.5.2

9.5.3 EXTENSION Y DESIGNACION ESPECIFICA DEL MATERIAL

9.5.3 A La extension se indicara haciendo constar el namero de
unidades fisicas de que se compone la microforma, en numeros
arabigos, y a continuacion uno de los términos siguientes para la
designacion especifica del material.

Microfilme
Microficha
Microopaco

Ficha de ventana

2 microfilmes
3 microfichas
1 microopaco

4 fichas de ventana

Si se ha usado el término «microforma» para la designacion
general de la clase de documento, puede suprimirse el prefijo
micro de estos términos.

Se agregara al término «microfilme» uno de los siguientes tér-
minos segun su forma de presentacion: cartucho, casete o carrete.

2 rollos de microfilme

1 cartucho de microfilme

9.5.3 B En el caso de publicaciones originales, las menciones de
extension de la microforma se haran constar de acuerdo con la
numeracion de los fotogramas, siguiendo los criterios fijados para
la descripcion de monografias (2.5.3 A). Si éstos no estan nume-
rados, podra indicarse el nimero aproximado de fotogramas.

1 rollo de microfilme (587 fotogramas)

1 microficha (XII, 78 fotogramas)

1 cartucho de microfilme
(Los fotogramas estan sin numerar)

1 microficha (ca. 250 fotogramas)
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Area de descripcion fisica 9.5.4 C

3 microfichas (700 fotogramas)
(La numeracion de fotogramas en una sola secuencia)

9.5.3 C Cuando se trate de microcopias, la extension, volime-
nes, paginas, etc., del original se dara en nota.

1 microficha
Nota: Publicado originalmente: Madrid : en la Imprenta
de la Viuda de Ibarra, 1789. 56 p.

9.5.3 D En la descripcion de una parte con titulo independien-
te de una microforma con varias obras sin titulo colectivo (véase
9.1.3 B), se indicara la extension de la parte utilizando una de las
dos expresiones siguientes:

Si las partes estin numeradas con una sola secuencia:

En n. 2 de 4 rollos de microfilme
Enn. 4y5 de 5 microopacos

Si no hay numeracion o hay mas de una:

En 3 de 6 microfichas

9.5.4 MENCION DE OTRAS CARACTERISTICAS FISICAS

9.5.4 A Cuando la microforma esté en negativo se hara constar
dicha caracteristica.

2 microfichas : negativo

9.5.4 B Si la microforma contiene ilustraciones o si consta prin-
cipalmente de ilustraciones, se hara constar en la forma indicada
en 2.5.4.

1 microficha (200 fotogramas) : il.

1 rollo de microfilme : negativo, sélo il.

2 cartuchos de microfilme : principalmente il.

10 fichas de ventana : mus.

2 microfichas : il., mapas

1 rollo de microfilme : principalmente mapas
9.5.4 C Cuando la microficha esté total o parcialmente en color,

se hara constar con una de las abreviaturas siguientes: «col.», para
microformas en color sin ilustraciones; «col. e il.», para microfor-
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9.5.5 Descripcion de microformas

mas en color con ilustraciones, y «il. col.», para microformas en
las que solo las ilustraciones estén en color.

1 rollo de microfilme : col.
1 rollo de microfilme : col. e il.
1 rollo de microfilme : il. col.

1 microficha : il. col., mapas col.

9.5.5 DIMENSIONES

Las dimensiones de una microforma se haran constar como se
indica en las siguientes reglas.

9.5.5 A Paralos microfilmes se dara la anchura del microfilme en
milimetros.

1 rollo de microfilme ; 16 mm

1 cartucho de microfilme ; 35 mm

Si el diametro de un carrete de microfilme es inferior o supe-
rior a las tres pulgadas (76,2 mm), se dard, ademas de la anchu-
ra, la medida del diametro en milimetros.

1 rollo de microfilme ; 127 mm (diam.), 16 mm

9.5.5 B Para las microfichas, microopacos y fichas de ventana, se
consignara la altura por la anchura expresadas en centimetros.
En el caso de microfichas de dimensiones estandar, podrd omitir-
se la indicacion de las dimensiones.

4 microfichas
3 microopacos; 8 x 13 cm

10 fichas de ventana; 9 x 19 cm

2 microfichas; 11 x 15,12 x 17 cm

La fraccion de un centimetro se computa por una unidad.
8x 13 cm

en lugar de
7,5 x 12,5 cm
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Area de serie 9.6.3

9.5.6 MATERIAL ANEJO

9.5.6 A Para la mencion del material anejo se tendra en cuenta
lo establecido en 1.5.6.

1 microficha (90 fotogramas) ; 8 x 13 cm + 1 carpetilla

9.6 ARFEA DE SERIE
ELEMENTOS DEL AREA
Titulo de la serie
Titulos paralelos de la serie
Subtitulo y/o informacion complementaria sobre el titulo de la serie

Menciones de responsabilidad relativas a la serie

ISSN (Numero Internacional Normalizado de Publicaciones
Seriadas)

Numero de serie
Designacion y/o titulo de subseries y secciones
Titulos paralelos de subseries y secciones

Subtitulo y/o informacion complementaria sobre el titulo de subseries y
secciones

Menciones de responsabilidad relativas a subseries y secciones
ISSN de subseries y secciones
Numero de subseries y secciones

9.6.1 FUENTES

Véase 9.0.1 B

9.6.2 PUNTUACION PRESCRITA

Véase 1.6.2

9.6.3 TITULO DE LA SERIE

Véase 1.6.3
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9.6.4 Descripcion de microformas

9.6.4 TITULO PARALELO DE LA SERIE

Véase 1.6.4

9.6.5 SUBTITULO Y/O INFORMACION COMPLEMENTARIA
SOBRE EL TITULO DE LA SERIE

Véase 1.6.b

9.6.6 MENCIONES DE RESPONSABILIDAD RELATIVAS A LA SERIE

Véase 1.6.6

9.6.7 1sSN (Numero Internacional Normalizado de Publicaciones
Seriadas)

Véase 1.6.7

9.6.8 NUMERO DE SERIE

Véase 1.6.8

9.6.9 DESIGNACION Y/O TITULO DE SUBSERIES Y SECCIONES

Véase 1.6.9

9.6.10 TITULOS PARALELOS DE SUBSERIES Y SECCIONES

Véase 1.6.10

9.6.11 SUBTITULO Y/O INFORMACION COMPLEMENTARIA
SOBRE EL TITULO DE SUBSERIES Y SECCIONES

Véase 1.6.11

9.6.12 MENCIONES DE RESPONSABILIDAD RELATIVAS A SUBSERIES
Y SECCIONES

Véase 1.6.12
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Area de notas

9.74 A

9.6.13 1SSN DE SUBSERIES Y SECCIONES

Véase 1.6.13

9.6.14 NUMERO DE SUBSERIES Y SECCIONES

Véase 1.6.14

9.6.15 MAS DE UNA SERIE

Véase 1.6.15

9.7 AREA DE NOTAS

9.7.1 FUENTES

Véase 9.0.1 B

9.7.2 PUNTUACION PRESCRITA

Véase 1.7.2

9.7.3 NATURALEZA Y FORMA DE LAS NOTAS

Véase 1.7.3

9.7.4 ORDEN DE LAS NOTAS

9.7.4 A Notas que complementan la informacion de un area

determinada

Cuando proceda hacer alguna nota relacionada con alguno de
los elementos de la descripcion, se hara como se indica en 1.7.4.
En el caso de las microcopias se redactaran, ademas, notas sobre
el original reproducido referidas a datos no deducibles de las

demas areas de la descripcion.
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9.7.4 A a) Descripcion de microformas

Las notas especificas de la descripcion de las microformas se
haran constar de acuerdo con las reglas enumeradas a continua-
cion.

9.7.4 A a) Notas sobre la naturaleza, contenido o cualquier otro
detalle de la obra no deducible del resto de la descripcion.

Tit. tomado del envase
Tit. tomado del material anejo

Edicién de una recopilacion de textos manuscritos del s.
XVI

Coleccion de fragmentos de escritores espanoles de la
Edad Media

Tit. tomado de la franja superior
(en el caso de una microficha)

9.7.4 Ab) La menci6n de la edicion de la obra reproducida, en
el caso de las microcopias (véase 1.7.4 A b), si no se ha hecho en
otra area de la descripcion. Asimismo se completara la nota refe-
rida a la edicion reproducida en la microcopia con la extension
del original (volumenes, partes, paginas, etc.).

Publicada originalmente: Madrid : Antonio de Sancha,
1778. [16], 175 p.

9.7.4 A c) Enlas notas relativas a la descripcion fisica (véase 1.7.4
A d) se hara la mencién de la proporcionalidad en la reduccion,
siempre que conste y no coincida con la reduccién normal (16:1
— 30:1).

Los términos empleados seran, en cada caso: «reduccion baja»
(hasta 15:1), «reduccién alta» (31:1 — 60:1), «reduccion muy
alta» (61:1 —90:1) y «reduccion ultra alta» (mas de 90:1). En este
ultimo caso se hard constar el indice de la reduccion expresada
numéricamente, si es posible.

Reduccion alta
Reducciéon baja
Reduccion 150:1

Diferentes grados de reduccion

Se redactara una nota relativa a la marca del aparato en el cual
la microforma ha de ser leida, si afecta a su uso.
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Area de notas 9.74 B d)

Opcionalmente puede hacerse una nota sobre la naturaleza de
la pelicula usada como base.

Diazo

Pelicula con base de plata

Se hara constar la disposicion de los fotogramas en un micro-
filme utilizando las férmulas «sistema cine» (la base del fotogra-
ma perpendicular a los lados de la pelicula) o «sistema comic»
(la base del fotograma paralela a los lados de la pelicula).

9.7.4 B Notas no relacionadas con un area determinada

Cuando proceda redactar notas no relacionadas con un drea
determinada, se aplicaran las reglas establecidas en 1.7.4 B. A las
notas previstas en esta regla se agregaran las que se enumeran a
continuacion.

9.7.4 B a) Se hara constar el tipo de usuario al que se destina la
microforma o el nivel intelectual requerido si esta informacion
esta mencionada en el documento, su envase o en el material ane-
jo legible a simple vista.

Para estudiantes de nivel universitario

9.7.4 Bb) Asimismo se redactaran notas sobre otros formatos en
los que la microforma descrita puede estar editada.

También en microficha

9.7.4 B c) Cuando se describa por separado una parte con titulo
independiente de una microforma con varias obras sin titulo
colectivo, se redactara una nota precedida de la preposicion
«con», indicando las restantes partes con titulo independiente
contenidas en la microforma.

Con: El amor constante / Guillén de Castro. El sufri-

miento premiado / Juan Pérez de Montalban. El burlador
de Sevilla y convidado de piedra / Tirso de Molina

9.7.4Bd) Se hard una nota para mencionar numeros de impor-
tancia que lleve el documento distintos de un namero interna-
cional normalizado que se consideren de interés. Véase 9.8.

D I. 0.1306-1983
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9.74 C Descripcion de microformas

9.7.4 C Notas referentes al ejemplar
Véase 1.7.4 C

9.8 AREA DEL NUMERO NORMALIZADO Y DE LAS
CONDICIONES DE ADQUISICION
ELEMENTOS DEL AREA
ISBN u otro namero normalizado
Titulo clave
Condiciones de adquisicion y/o precio
9.8.1 FUENTES

Véase 9.0.1 B

9.8.2 PUNTUACION PRESCRITA

Véase 1.8.2

9.8.3 1SBN

9.8.3 A El nimero internacional normalizado para las microfor-
mas o para las series de este material se hara constar como se indi-
caen 1.8.3.

ISBN 3-598-30449-8

9.8.3 B A falta de namero internacional normalizado se indica-
ra en esta area cualquier otro niimero o simbolo de identificacion
asignado al documento con caracter internacional.

9.8.4 TITULO CLAVE

Véase 1.8.4

9.8.5 CONDICIONES DE ADQUISICION Y/O PRECIO

Véase 1.8.5
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Microformas en varias unidades fisicas

9.9

9.8.6 VARIOS ISBN

Véase 1.8.6

9.9 MICROFORMAS EN VARIAS UNIDADES FISICAS

Véase 1.9
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